
Приложение 
к приказу заведующего 

МБДОУ №16 г. Невинномысска 
№80-о/д от 03.12.2018 г. 

План 
работы проектного офиса 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад 
общеразвивающего вида №16 «Ручеек» с приоритетным осуществлением физического 

направления развития воспитанников» города Невинномысска 
на 2019 год 

№ 
п./п 

мероприятия даты Ответственные за реализацию Отметка о 
выполнении 

1 Создание нормативной базы 
проектного управления ДОУ 
- федеральные 
- региональные 
-муниципальные документы 

Декабрь 
2018г. 

Заведующий ДОУ 
Диканева Л.В. 
Руководитель проектного офиса 
Шенцова Е.В. 

выполнено 

2 Разработка нормативных 
документов: 
- Положение о проектной 
деятельности ДОУ 
- Определение функционала 
участников проекта; 
- подготовка методического 
семинара для 
педагогического коллектива 

Декабрь 
2018г. 

• 

Заведующий ДОУ 
Диканева Л.В. 
Руководитель проектного офиса 
Шенцова Е.В. 
Члены рабочей группы: 
Марченко И.ШГ. 
Григорьева Л.А. 

выполнено 

3 Работа рабочей группы 
проекта. 
Определение стратегии. 

Февраль-
март 2019г. 

Руководитель проектного офиса 
Шенцова Е.В. 
Члены рабочей группы: 

Марченко И.Г. 
Григорьева Л.А. 

4 Разработка показателей 
эффективности проекта 

Февраль-
март 2019г. 

Заведующий ДОУ 
Диканева Л.В. 
Руководитель проектного офиса 
Шенцова Е.В. 
Члены рабочей группы: 
Марченко И.Г. 
Григорьева Л.А. 

5 Участие членов рабочей 
группы в городской 
форсайт-сесии 

Ноябрь 
2018 

Члены рабочей группы: 
Марченко И.Г. 
Григорьева Л.А. 

выполнено 

6 Формирование проектного 
офиса и рабочей группы 
проекта 

Декабрь 
2018г. 

Заведующий ДОУ 
Диканева Л.В. 

выполнено 

7 Создание на официальном 
сайте МБДОУ страницы 
«Проектная деятельность» 

Февраль 
2019г. 

Администратор проекта 
Чубова Л. А. 

8 Разработка плана работы 
рабочей группы проекта 

Январь 
2019 

Администратор проекта 
Чубова Л.А. 

выполнено 

9 Согласование документов по 
проектной деятельности 

По 
необходим 
ости 

Руководитель проекта 
Шенцова Е.В. 

10 Осуществление мониторинга Ответственный за мониторинг 



внедрение проектной 
деятельности ДОУ №16: 
- предоставление отчетов 

1 раз в 
месяц 

По итогам 
года 

проекта 
Чубова JI.A. 

11. Разработка механизма и 
инструментария по 
выявлению готовности 
педагогов к внедрению 
проектного подхода 
(составление 
профессиограмм) 

Март 2019 
г. 

Члены рабочей группы: 
Марченко И.Г. 
Григорьева J1.A. 

12. Разработка механизма и 
инструментария по 
выявлению уровня 
сформированное™ 
коммуникативных 
компетентностей 
воспитанников 

Март 2019 
г. 

Члены рабочей группы: 
Марченко И.Г. 
Григорьева JI.A. 

13 Разработка планов семинаров 
для педагогов 

Август -
сентябрь 
2019 г. 

Администратор проекта 
Чубова JI.A. 

14. Разработка планов открытых 
мероприятий для родителей 
воспитанников 

Август -
сентябрь 
2019 г. 

Администратор проекта 
Чубова J1.A. 

15. Организация и проведение 
тренингов профессионально-
педагогической 
компетентности, 
межличностного общения 

Ноябрь 
2019 г. 

Руководитель проекта 
Шенцова Е.В. 

16. Разработка модели 
(алгоритма) взаимодействия 
педагогов с дошкольниками 
по обучению навыкам 
публичного выступления 

Декабрь 
2019 

Члены рабочей группы: 
Марченко И.Г. 
Григорьева JI.A. 


